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وحدة ضمان الجودة - كلية الزراعة بمشتهر- جامعة بنها -اكتوبر 2015
وثيقة أجرءات حماية حقوق الملكية الفكرية والنشر
[bookmark: _GoBack]تم الاعتماد مجلس الكلية جلسة رقم (  406 ) بتاريخ   11/ 11 /2015

· فيما يخص المهنة:
1-  نشر ثقافة حقوق الملكية الفكرية والنشر وذلك بوضعها فى الميثاق الاخلاقى للكلية  وتوزيعه على جميع الاقسام بالكلية وكذا بعمل ندوات متكررة ومطويات عن حقوق الملكية الفكرية.
2-    حظر استخدام البرامج الجاهزة غير المرخصة على أجهزة الحاسب الآلى بالكلية.
3-    عدم السماح للعاملين بالكلية بنسخ المصنفات بما يشكل إعتداء على حقوق المؤلف.
4-    وضع إرشادات للمترددين على المكتبة لمراعاة التزامهم بالضوابط المنصوص عليها فى قانون الحماية الفكرية.
5-  القيام بعمل استطلاعات رأى لأعضاء هيئة التدريس بالكلية حول فاعلية الاجراءات المتبعة للمحافظة على الملكية الفكرية والنشر.
6-    يكون مكتب براءات الأختراع و لجنة اخلاقيات البحث العلمى المسئولة عن التأكيد على أهمية وجود أرقام إيداع لكل الكتب الصادرة للتداول داخل الكلية .
7- تجديد اتفاقية التعاون مع شركة ميكروسوفت وذلك للحصول على البرمجيات الاصلية بسعر مخفض لأعضاء هيئة التدريس والطلاب.
8--تدريس حقوق الملكية الفكرية لطلاب الفرقة الاولى ضمن مادة حقوق الانسان.
· فيما يخص البحث العلمى:
1-  إصدار استمارة تسجيل بحث علمى موحدة تشتمل على اسم عنوان البحث والقائمين به ودور كل منهم وتاريخ ومكان البحث تقدم إلى الدراسات العليا بالكلية قبل الشروع فى اجراء البحث.
2-    تقوم الوحدة بعمل الإجراءات اللازمة لتكون جميع وسائل النشر العلمى بالكلية معتمدة.
3- التأكيد على مراعاة توثيق المراجع لكل أجزاء الرسائل العلمية والأبحاث العلمية مع مراعاة الأمانه فى النقل والإشارة إلى المؤلفين الذين تم النقل عنهم.
4- كتابة القواعد الإرشادية للتأليف والنشر بمجلة جولية العلوم الزراعية بكلية الزراعة بمشتهر جامعة بنها  بكل عدد والالتزام بها عند النشر بعد موافقة مجلس ادارة المجلة.
· انتهاكات حقوق الملكية الفكرية:
· القيام بنشر مصنف دون إذن كتابى أو عقد من مؤلف المصنف أو من ورثته.
· نشر المصنف مع إدعاء ملكيته.
· تعديل محتويات المصنف أو طبيعته أو موضوعه أو عنوانه دون موافقه المؤلف الخطية المسبقة على ذلك.
· قيام المنتج أو الناشر أو الطابع بإعادة طبع المصنف دون الحصول على موافقة خطية مسبقة من صاحب الحق تخوله إعادة الطبع .
· الاستخدام التجارى للمصنفات الفكرية مثل استخدام البرمجيات المنسوخة، أو التقاط البرامج الاذاعية المشفرة بطرق غير نظامية.
· نسخ أو تصوير أجزاء من كتاب أو مجموعة كتب أو أى مصنف دون الحصول على الموافقات الخطية من أصحاب الحقوق.
· استيراد المصنفات المزورة أو المقلدة أو المنسوخة.
· الاحتفاظ بمصنفات غير أصلية فى المنشأة بطريقة مباشرة أو غير مباشرة.


وثيقة سياسات الكلية لحماية حقوق الملكية الفكرية والنشر و البحث العلمى
تم الاعتماد مجلس الكلية جلسة رقم (   ) بتاريخ     / 11 /2015
· نشر ثقافة حقوق الملكية الفكرية والنشر وذلك بعمل لوحات ارشادية تنشر فى اقسام الكلية و توزيع قانون حماية الملكية الفكرية على اعضاء هيئة التدريس و العاملين فى صورة CD او مطبوعات وكذا بعمل ندوات متكررة عن حقوق الملكية الفكرية.
· القيام بعمل زيارات ميدانية لإقسام الكلية المختلفة لنشر ثقافة أخلإقيات البحث العلمي وثقافة حقوق الملكية الفكرية وضوابط التأليف والنشر بالكلية.
· حظر استخدام البرامج الجاهزة غير المرخصة على أجهزة الحاسب الآلى بالكلية. الحرص على شراء واستخدام برامج مرخصة مثل برامج تشغيل windows مرخصة لإستخدامها على جميع أجهزة الحاسب الآلى بالكلية.
· وضع إرشادات للمترددين على المكتبة لمراعاة التزامهم بالضوابط المنصوص عليها فى قانون الحماية الفكرية.
· القيام بعمل استطلاعات رأى لأعضاء هيئة التدريس بالكلية حول فاعلية الاجراءات المتبعة للمحافظة على الملكية الفكرية والنشر.
· إصدار استمارة تسجيل بحث علمى موحدة تشتمل على اسم عنوان البحث والقائمين به ودور كل منهم وتاريخ ومكان البحث تقدم إلى الدراسات العليا بالكلية قبل الشروع فى اجراء البحث.
· تجديد اتفاقية التعاون مع شركة ميكروسوفت وذلك للحصول على البرمجيات الاصلية بسعر مخفض لأعضاء هيئة التدريس والطلاب.
· التأكيد على مراعاة توثيق المراجع لكل أجزاء الرسائل العلمية والأبحاث العلمية مع مراعاة الأمانه فى النقل والإشارة إلى المؤلفين الذين تم النقل عنهم.
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